个人简历

	姓 名
	王玫瑰
	性 别
	女
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	民 族
	汉 族
	籍 贯
	湖北
	

	出生日期
	2000.06
	政治面貌
	团员
	

	学 历
	本科
	专业
	法学专业
	

	求职意向
	行政服务岗位

	毕业院校
	清华大学
	邮 编
	XXXXX

	联系电话
	1XX-XXXX-XXXX
	邮箱
	XXXXXXXX@qq.com

	语言能力
	普通话二级甲等、英语四级，六级

	主修课程：
	法理学、中国法制史、外国法制史、逻辑学、宪法、行政法与行政诉讼法、民法总论、

民事诉讼法、刑事诉讼法、国际私法、国际经济法、劳动与社会保障法、公文写作与处理等

	个人技能
	法律研究与写作：擅长法律文书的撰写和法律问题的研究，具备文献检索和法律分析能力。
法律实践技能：熟悉法律程序和案件处理流程，具备初步的法律实务操作经验。
团队合作精神：在团队项目中表现出色，具备协作精神和领导能力。
办公软件技能：精通Microsoft Office套件，能够高效地进行文档处理和数据分析。

	奖惩情况：
	在校获得国家励志奖学金、优秀班干、学业奖学金、在全国大学生模拟法庭比赛中获得团队一等奖、被评为清华大学法学院“优秀学生干部”。

	社会实践：
	2023年7月 - 2023年8月     北京市XX律师事务所   实习生
协助律师进行案件材料的整理和研究，撰写法律文书和案件报告。
参与律师与客户的会议和谈判，学习实际法律事务处理和客户沟通技巧。
跟进案件的庭审过程，深入了解法庭程序和律师实务操作。

	兴趣爱好：
	阅读：热爱法律和社会科学类书籍，喜欢通过阅读扩展知识和视野。

	自我评价：
	本人拥有扎实的法律基础知识和丰富的实践经验，本人性格开朗、为人诚恳、乐观向上、兴趣广泛、拥有较强的组织能力和适应能力、并具有较强的管理策划与组织管理协调能力。


